Powiatowy Urzad Pracy W Szamotutach
((“‘ ul. Wojska Polskiego 1, 64-500 Szamotuty, tel.:61 101 8100, fax:61 292 28 63

URZAD PRACY posz@praca.gov.pl

ZASADY DOKONYWANIA REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB
DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY DLA SKIEROWANEGO
BEZROBOTNEGO PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W SZAMOTULACH

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1
Powiatowy Urzad Pracy w Szamotutach, zwany dalej Urzedem, przyjmuje niniejsze Zasady,
w ktorych okresla szczegotowe warunki i tryb dokonywania przez Staroste z Funduszu Pracy

refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia pracy.

§2
1. Srodki, o ktérych mowa w tytule zasad, udzielane sa na podstawie:
a) Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy
(Dz.U. 2025t. poz. 620 );
b) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 21 listopada 2025r.
w sprawie wnioskow 1 realizacji umoéw o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci

gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

(Dz. U. 2025r. poz. 1645),

¢) Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.U. UE L 2831 z 15.12.2023r.) lub Rozporzadzenie Komisji (UE) 2024/3118 z dnia
10 grudnia 2024r. zmieniajace Rozporzadzenie (UE) nr 1408/2013 w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w

sektorze rolnym (Dz. U. UE L. 2024.3118);
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d) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2025 r.poz.1071 z p6zn.

e)
2.

L.
a)

zm.);
niniejszych zasad.
Pracodawca jest zobowigzany do zapoznania si¢ i stosowania wskazanych w ust. 1

przepiséw prawa oraz Zasad.

§3
Starosta Szamotulski w ramach posiadanych §rodkéw Funduszu Pracy moze zrefundowac:

przedsigbiorcy;

b) niepublicznemu przedszkolu lub niepublicznej innej formie wychowania przedszkolnego,

niepublicznej szkole, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 14 grudnia 2016r.- Prawo
oswiatowe;

osobie fizycznej, osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, zamieszkujacej lub majacej siedzibe na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, bedacej posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy z dnia 15
listopada 1984r. o podatku rolnym (tj. Dz.U. z 2024r. poz. 1176 z pdzn. zm.) lub
prowadzacej dzial specjalny produkcji rolnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 lipca
1991r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992r.
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 278 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,,producentem rolnym” koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego poszukujacego pracy
niezatrudnionego 1 niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby
niepetnosprawne;.

Starosta Szamotulski w ramach posiadanych srodkéw Funduszu Pracy moze zrefundowac

stanowisko:

a) zwigzane bezposrednio ze sprawowaniem opieki nad dzie¢mi niepelnosprawnymi lub

prowadzeniem dla nich zaje¢- zlobkom lub klubom dziecigcym tworzonym i
prowadzonym przez osoby fizyczne, osoby prawne 1 jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 lutego 2011r. o
opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ( t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 338 z p6zn. zm.),zwigzane

bezposrednio ze swiadczeniem ushug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, w
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b)

tym uslug mobilnych- przedsigbiorcy lub przedsigbiorstwu spotecznemu, prowadzacym
dzialalno$¢ polegajaca na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych;

Starosta moze zrefundowa¢ z Funduszu Pracy przedsigbiorcy koszty = wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dziennego opiekuna sprawujacego opieke na co najmniej
jednym dzieckiem niepetnosprawnym dla skierowanego bezrobotnego poszukujacego
pracy, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1.;

Zadania Starosty Szamotulskiego w zakresie realizacji niniejszych zasad wykonuje
Dyrektor lub upowazniony pracownik Powiatowego Urzedu Pracy w Szamotutach, ul.

Wojska Polskiego 1.

Rozdzial 11

Whiosek o refundacje¢ i sposob jego rozpatrywania

§4

. Uprawnionym do ubiegania si¢ o refundacj¢ kosztéw wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy jest podmiot wskazany w § 3 ust. 1 powyzej (,,Wnioskodawca”).
Whioskodawca sktada wniosek do starosty wlasciwego ze wzgledu na siedzibe tego
podmiotu lub ze wzgledu na miejsce wykonywania pracy przez skierowanego
bezrobotnego wniosek o refundacje.

Wnhiosek o refundacje sktada si¢ w Urzgdzie bezposrednio lub za posrednictwem poczty,
skrzynki e-dorgczenia, w terminach ogloszonych przez Urzad. Wniosek winien zawieraé
dane 1 o$wiadczenia wymagane w przepisach prawa.

Whnioski  rozpatrywane sa wedlug kolejnosci ich  wplywu do  Urzedu.
Rozpatrywane sa wytacznie wnioski kompletne i prawidlowo sporzadzone.

Jezeli wniosek nie zawiera wymaganych danych lub jest niekompletny, Urzad wzywa
Whnioskodawce do poprawienia lub uzupetlienia wniosku w terminie 14 dni z
pouczeniem, ze nieusuni¢cie brakow spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
Okoliczno$¢ t¢ odnotowuje si¢ na ztozonym wniosku. Uzupelnienie brakéw oznacza
ztozenie wniosku z datg jego wptywu do Urzedu.

Ustep powyzszy stosuje sie¢ odpowiednio, jezeli braki wniosku polegaja na:

a) zalgczeniu kserokopii zatgcznikow do wniosku;

b) przedtozone dokumenty te sa nieczytelne;
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c) dokumenty zawierajg informacje budzace watpliwosci;
W takim wypadku Wnioskodawca we wskazanym terminie przedstawia w Urzedzie do
wgladu oryginaty zalaczonych dokumentow. Brak uzupelnienia brakow w terminie

wskazanym przez Urzad skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

§5
Whioski o przyznanie srodkéw sg rozpatrywane przez Komisje powotang do tego celu
przez Staroste Szamotulskiego.
Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ zgodnie z zapotrzebowaniem.
Prace Komisji oparte s3 na zasadach bezstronno$ci i réwnego traktowania
wnioskodawcow, przy uwzglednieniu art. 24 KPA.
Dla przeprowadzenia posiedzenia 1 powziecia wigzacych decyzji wymagana jest
obecnos$¢ co najmniej potowy sktadu komisji.

Pracom Komisji przewodniczy jej przewodniczacy.

§6
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku rekomendowanego przez Komisj¢
Starosta powiadomi wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku.
Staro$cie przystuguje prawo do zadania dodatkowych dokumentow, informacji.
Po rozpatrzeniu wniosku, o sposobie jego rozpatrzenia Urzad informuje podmiot w
terminie 14 dni od posiedzenia Komisji. W przypadku nieuwzglednienia wniosku podaje
si¢ przyczyne odmowy.
W przypadku uwzglednienia wniosku, Urzad — stosownie do potrzeby - uzgadnia z
podmiotem, producentem rolnym, szkolg lub przedszkolem termin stawiennictwa w
Urzedzie w celu udzielenia proponowanego zabezpieczenia zwrotu srodkéw oraz w
miar¢ mozliwosci informuje o terminie podpisania ze Starosta Umowy w sprawie
refundacji.

W razie odmowy uwzglednienia wniosku, odwotanie nie przystuguje.
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1.

2.

b)

Rozdzial 111

Wysokos¢ i zasady refundacji

§7
Wysoko$¢ przyznanej refundacji okreslana jest w umowie i stanowi:
a) nie wigcej niz 4-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia albo
b) wiecej niz 4 —krotnos¢, jednak nie wigcej niz 6-krotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia.
»Przecietne wynagrodzenie” oznacza przecigtne miesigczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesigca
po ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17
grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t. j.: Dz.
U. z 2024 poz.1631 z pozn. zm.). Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym

mowa wyzej jest przyjmowana na dzien zawarcia Umowy o refundacje.

§8

. Wniosek o refundacj¢ moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy:

Whnioskodawca, osoby reprezentujace wnioskodawce 1 osoby zarzadzajace
wnioskodawcg w okresie ostatnich 2 lat nie byly prawomocnie skazane za przestgpstwo
sktadania fatszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie
cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny, za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r. r. — Kodeks karny
skarbowy, lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach prawa obcego;
przez ostatnie 6 miesigcy wnioskodawca wykonywat dzialalno$¢ gospodarcza, a w
przypadku niepublicznego przedszkola lub niepublicznej innej formy wychowania
przedszkolnego lub niepublicznej szkoly — dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe;

w okresie ostatnich 6 miesigcy wnioskodawca nie zmniejszyl wymiaru czasu pracy i
stanu zatrudnienia pracownikdéw z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy, a w przypadku
zmniejszenia wymiaru czasu pracy lub stanu zatrudnienia z innych przyczyn — uzupetnit

wymiar czasu pracy lub stan zatrudnienia;
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d)

g)
h)

)

k)

wnioskodawca nie zalega z wyplacaniem wynagrodzen pracownikom, z oplacaniem
naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarno$ciowy i
Fundusz Emerytur Pomostowych oraz z wptatami na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Oso6b Niepelnosprawnych;

wnioskodawca nie zalega z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne
rolnikow lub na ubezpieczenie zdrowotne;

wnioskodawca nie zalega z optacaniem innych danin publicznych;

wnioskodawca nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych;
wnioskodawca nie znajdowal si¢ w trudnej sytuacji ekonomicznej, w rozumieniu art. 2
pkt 18 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1
108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014);

wnioskodawca nie zmniejszyl wymiaru czasu pracy i stanu zatrudnienia pracownikow z
przyczyn dotyczacych zaktadu pracy, a w przypadku zmniejszenia wymiaru czasu pracy
lub stanu zatrudnienia z innych przyczyn — uzupehlil wymiar czasu pracy lub stan
zatrudnienia w okresie ostatnich 6 miesigcy lub w okresie swego funkcjonowania, w
przypadku gdy wykonuje dziatalno$¢ gospodarczag krocej niz 6 miesiecy;

wnioskodawca chce zatrudni¢ na nowo tworzone stanowisko pracy osob¢ bezrobotng dla
ktérej w Indywidualnym Planie Dziatania ustalono te forme wsparcia, zarejestrowang w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Szamotutach;

wnioskodawca ztozyt kompletny 1 prawidlowo sporzadzony wniosek, ktory otrzymat
pozytywng ocen¢ formalng wniosku, tj. 10 punktéw (wzdr karty oceny stanowi zatgcznik

nr 1 do zasad).

2. Rozpatrujac wnioski o refundacj¢ Komisja uwzglednia dodatkowe kryteria, a w

a)
b)
©)
d)
e)

szczegoOlnosci:
posiadane przez Urzad $rodki Funduszu Pracy przeznaczone na ten cel;
wiarygodno$¢ zatagcznikow do wniosku;
uzyskang dotychczas pomoc publiczng lub de minimis i sposob jej wykorzystania;
sytuacj¢ na rynku pracy;

rodzaj 1 wiarygodno$¢ proponowanego zabezpieczenia,
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f)

uzyskanie co najmniej potowy, tj. 25 z 50 mozliwych do uzyskania punktéw, podczas

rozpatrywania wnioskow (wzor stanowi zatacznik nr 2 do zasad).

3. Refundacji nie udziela si¢, jezeli tacznie z inng pomoca ze S$rodkéw publicznych,

1.

a)
b)
©)

d)

e)

f)
2.

niezaleznie od jej formy i zrodia pochodzenia, w tym ze $rodkéw z budzetu Unii
Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowalnych,
spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy okreslonej dla danego

przeznaczenia pomocy.

§9

Srodki przyznawane tytutem refundacji nie moga by¢ przeznaczane na:

udzialy 1 akcje w spotkach cywilnych 1 handlowych,

zakup nieruchomosci,

optaty administracyjne, skarbowe, bankowe oraz optaty zwigzane z uzyskaniem
pozwolen licencji, koszty transportéw i przesytek,

biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

zakupy od cztonkow rodziny,

czynsze, dzierzawy.
Na $rodek transportu mozna przeznaczy¢ do 40% przyznanych $rodkow, chyba ze
konieczno$¢ zakupu w sposOb oczywisty pozostaje w zwigzku z wyposazeniem lub
doposazeniem stanowiska pracy, a zakupiony pojazd bedzie wyltaczna wlasnoscia
wnioskodawcy.

Inne ograniczenia w wykorzystaniu srodkow na refundacj¢ moga wynika¢ z przepisow

obowigzujacego prawa.

§10

Refundacja stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisOw rozporzadzenia Komisji

(UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o

funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2831 z

15.

12.2023r.), albo Rozporzadzenie Komisji (UE) 2024/3118 z dnia 10 grudnia 2024r.

zmieniajace Rozporzadzenie (UE) nr 1408/2013 w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. U. UE

L.2024.3118);
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1.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

a)
b)
3.

a)
b)

c)

d)

4.

S.

§11

Whioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie na wypadek niedokonania zwrotu
otrzymanych $rodkow w formie:

weksla z poreczeniem wekslowym (awal),

weksla in blanco wraz z dodatkowo wybrang forma,

aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji wraz z dodatkowo wybrang forma,

poreczenia cywilnego,

gwarancji bankowej,

zastawu na prawach lub rzeczach,

blokady rachunku bankowego.
Starosta moze odmowi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze
wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktore moga
powsta¢ w zwiazku z nieprawidtowa realizacjg umowy.
W przypadku zabezpieczenia w formie weksla z porgczeniem wekslowym lub poreczenia
cywilnego wymagane jest porgczenie:

ztozone przez jednego porgczyciela w przypadku refundacji do 10 tys. zi,

ztozone przez dwoch poreczycieli w przypadku refundacji powyzej 10 tys. zt.
Porgczyciel powinien spetnia¢ nast¢pujgce warunki:

miec¢ ukonczone 18 lat;

nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia;

przedstawi¢ state zrodto dochodéw na okres wynoszacy co najmniej 24 miesigce w dniu

sktadania wniosku o refundacje kosztow;

osigga¢ dochdd miesigczny netto wynoszacy nie mniej niz 2 000 zt ,po odjeciu wszelkich

zobowigzan w tym zaje¢ komorniczych oraz miesigcznych kosztow utrzymania

gospodarstwa domowego.
Dokumentem potwierdzajacym wysokos¢ dochodow poreczyciela jest zlozone
o$wiadczenie, podpisane w ciggu 30 dni przed dniem zloZenia wniosku o refundacje
kosztow.
Poreczyciel potwierdza wlasnor¢cznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialno$ci
przewidywane] w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r - Kodeks karny,

prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 4.
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6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci Starosta moze zada¢ dokumentow
potwierdzajacych informacje zawarte w o§wiadczeniu.

7. Poregczycielem nie moze byc¢:

a) malzonek wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspolnocie majatkowe;;

b) osoba, ktéra posiada nierozliczone zobowigzania wobec Starosty Szamotulskiego, w
szczegolnosci: osoba, ktéra porgczyta pomoc udzielong innej osobie/firmie lub jego
wspotmatzonek pozostajacy z nim we wspolnocie majatkowe;;

c) osoba bedgca dluznikiem Funduszu Pracy lub osoba pozostajaca we wspolnocie
majatkowej z dhluznikiem Funduszu Pracy;

d) pracownik wnioskodawcy.

8. Do zawarcia umowy o udzielenie refundacji konieczna jest zgoda wspdimatzonka
wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspdlnocie majatkowe] 1 wspotmalzonka
poreczyciela pozostajagcego z nim we wspdlnocie majatkowej, wyrazona w formie
o$wiadczenia podpisanego w obecnos$ci pracownika Urzedu.

Sposob ustanowienia pozostatych form zabezpieczenia okreslaja odpowiednie przepisy
prawa.
Rozdzial IV

Zawarcie Umowy i postepowanie po jej zawarciu

§12
Refundacja jest przyznawana na podstawie pisemnej umowy wnioskodawcy ze Starosta.
§13
1. Po zawarciu umowy o refundacj¢ beneficjent zobowigzany jest do jej wykorzystania
zgodnie z przeznaczeniem i przedstawienia stosownych dokumentoéw potwierdzajacych jej
wydatkowanie (faktury, umowy sprzedazy potwierdzone przez urzad skarbowy) zgodnie
ze specyfikacja dotagczong do wniosku, w terminie okreslonym w Umowie.
2. W przypadku zaptaty przelewem nalezy przedstawi¢ potwierdzenie dokonania przelewu.
3. Dokumenty dotyczace wydatkowania §rodkow skladane sg osobiscie przez beneficjenta.
4. Platnikowi VAT S$rodki sg przyznawane 1 wyptacane w kwocie netto, w innym przypadku
w kwocie brutto.
5. W przypadku gdy podmiot, ktoéry zawart umowe o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub

doposazenia stanowiska pracy, nabgdzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow 1
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ustug naleznego o kwote podatku naliczonego to zwraca Urzgdowi rownowarto$¢ podatku
od towarow 1 ushug zakupionych w ramach umowy. Termin zwrotu podatku jest nie
dhuzszy niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towarow 1 ustug przez beneficjenta, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do
odliczenia.
§14
1. Beneficjent, zobowigzany jest do zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym
stanowisku pracy w pelnym wymiarze czasu pracy skierowanego bezrobotnego przez
okres:
a) co najmniej 12 miesigcy w przypadku przyznania refundacji nie wigkszej niz 4-krotns¢
przecietnego wynagrodzenia;
b) co najmniej 18 miesigcy w przypadku przyznania refundacji nie wigkszej niz 4-krotns¢
przecig¢tnego wynagrodzenia;

2. W terminie okreslonym w Umowie beneficjent ma obowigzek przedstawi¢ w Urzedzie

kserokopig i oryginat do wgladu umowy o prace zawartej ze skierowanym bezrobotnym.

3. Wnioskodawca Beneficjent obowigzany jest do skladania kwartalnych informacji o
zatrudnieniu skierowanych bezrobotnych oraz przedktadania kserokopii 1 oryginatéw do
wgladu formularzy DRA 1 RCA lub RSA.

4. Beneficjent zobowigzany jest do udostepnienia okreslonych przez Powiatowy Urzad
Pracy w Szamotulach dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem skierowanego
bezrobotnego, oraz umozliwienia przeprowadzenia przez pracownikow Powiatowego

Urzgdu Pracy kontroli realizacji warunkow umowy.

§15
Refundacja jest dokonywana po przedlozeniu przez beneficjenta rozliczenia i
udokumentowania poniesionych w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia zatrudnienia
skierowanego bezrobotnego kosztow na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy,
stwierdzenia utworzenia stanowiska pracy zatrudnieniu na tym stanowisku skierowanego

bezrobotnego, oraz spetnieniu innych warunkow okreslonych w zawartej umowie.

10


mailto:posz@praca.gov.pl

Powiatowy Urzad Pracy W Szamotutach

((“‘ ul. Wojska Polskiego 1, 64-500 Szamotuty, tel.:61 101 8100, fax:61 292 28 63

URZAD PRACY posz@praca.gov.pl

§ 16

Beneficjent jest zobowigzany dokona¢ zwrotu otrzymanej refundacji w terminie 30 dni od

otrzymania wezwania Starosty:

1.

w calosci wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia uzyskania §rodkow w
przypadku ztozenia niezgodnych z prawda os$wiadczen zataczonych do wniosku lub
naruszenia innych warunkéw umowy;

w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu niezatrudniania na utworzonych stanowiskach
pracy skierowanych bezrobotnych, wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
uzyskania srodkow, w przypadku niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w § 13 ust. 1

Zasad.

Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§17

Zasady dokonywania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
przez Powiatowy Urzad Pracy w Szamotulach stosuje si¢ rowniez do refundacji w
ramach projektow wspotfinansowanych ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, o ile wytyczne wynikajace z projektow nie stanowig inaczej, a takze w
ramach §rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oso6b Niepelnosprawnych.

Do umoéw zawartych przed dniem wej$cia w zycie niniejszych zasad maja zastosowanie
dotychczasowe zasady, chyba zZe strony wyraza zgode na stosowanie niniejszych zasad.
W  sprawach nieregulowanych w niniejszych Zasadach zastosowanie majg

przepisy powotane § 2 Zasad.
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Zatgcznik nr 1

do ,,Zasad dokonywania refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego”

KARTA OCENY FORMALNEJ

WNIOSKU O REFUNDACIJE KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA

STANOWISKA PRACY DLA SKIEROWANEGO BEZROBOTNEGO

PUP-ZDI-4433-........ [eeerens
(wnioskodawca)

Lp TAK | NIE

Kryteri

ryterta 2 pkt. | 0 pkt.

Whiosek jest wypelniony na obowigzujagcym formularzu, wszystkie
1. | wymagane pola

we wniosku sg czytelne i uzupetnione
2. | Wniosek i zalgczniki sg podpisane przez wnioskodawce

Whnioskodawca jest uprawniony do ubiegania si¢ o przyznanie refundacji
3. | kosztdbw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (zgodnie z

ustawa, rozporzadzeniami)

Whiosek zawiera komplet wymaganych zatacznikoéw

- zal. nr 1. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o

pomoc de minimis,

- zal. nr 2. O$wiadczenie wnioskodawcy o uzyskanej pomocy publicznej 1
4. de minimis,

- zat. nr 3. O$wiadczenie wnioskodawcy,

- zat. nr 4. Oswiadczenia porgczycieli,

- zat. nr 5. Informacja finansowa,

- zak. nr 6. Obowigzek informacyjny,

- zat. nr 7 Dokument po$wiadczajacy form¢ prawng wnioskodawcy,

- zal. nr 8 Formularz ,,Zgloszenie Oferty Pracy”.

Whiosek spetnia warunki formalne i1 moze zosta¢ poddany ocenie
5. .

merytorycznej
RAZEM

Warunkiem pozytywnej oceny formalnej jest uzyskanie 10 punktow.

Data i podpis osoby weryfikujace;:
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Zalgcznik nr 2

do ,, Zasad dokonywania refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego”

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

WNIOSKU O REFUNDACIJE KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA

STANOWISKA PRACY DLA SKIEROWANEGO BEZROBOTNEGO

PUP-ZDI-4433-........ [eevecen
(wnioskodawca)
Lp Kryteria uwagi
Dotychczasowa wspotpraca z PUP (w okresie 3 latach):
1. a) pozytywna — 5 pkt.
b) negatywna — 0 pkt.
Miejsca pracy tworzone s3a:
2. a) na terenie powiatu szamotulskiego — 5 pkt.
b) poza powiatem szamotulskim — 0 pkt.
Przeznaczenie wnioskowanych srodkow:
3. a) bezposrednio zwigzane z tworzonym stanowiskiem — 5 pkt.
b) nie zwigzane z tworzonym stanowiskiem — 0 pkt.
Rodzaj tworzonego stanowiska:
4. a) produkcyjne — 5 pkt,
b) uslugowe — 3 pkt,
c) handlowe — 1 pkt.
Ogoélna ocena wniosku (wplyw  zatrudnienia na  sytuacje
przedsigbiorstwa
S. |i skierowanych bezrobotnych, dziatania juz podjete w kierunku
zatrudnienia).
Ocena komisji: 0 — 30 pkt.
RAZEM
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