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na stanowisko tn-lędnicze 
- stażysta I specjalista ds. zamówiei'1 publicznych i inwestycji

w wymiarze całego etatu 
Wymagania: 
Niezbędne: 
I. Wykształcenie wyższe minimum pierwszego stopnia (preferowane: administracja, prawo,

budownictwo),
2. Pełna zdolność do czynności prawnych,
3. Nieposzlakowana opinia,
4. Niekaralność za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
5. Przeciwko kandydatowi nie może być prowadzone postępowanie o przestępstwo ścigane

z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
6. Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku,
7. Znajomość techniki pracy biurowej, w tym umiejętność posługiwania się sprzętem

komputerowym,
8. Kreatywność,
9. Komunikatywność,
I O. Odporność na stres, umiejętność pracy pod presją czasu,
I I. Wysoki poziom analitycznego myślenia,
12. Wysoki poziom wiedzy ogólnej i kultury osobistej,
13. Umiejętność pracy w zespole.

Dodatkowe: 
I. Znajomość ustawy prawo zamówieó publicznych (Pzp) oraz wiedza z zakresu zasad

sporządzania dokumentacji przetargowej,
2. Umiejętność analizy projektów, map projektowych i dokumentacji technicznej,
3. Znajomość Centralnego Systemu Zakupów,
4. Doświadczenie praktyczne w prowadzeniu postępowań krajowych i unijnych, zgodnie 

z ustawą Pzp.

Zakres zada11 wykonywanych na stanowisku: 
I. Prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych z zastosowaniem procedur

i trybów określonych przepisami prawa, zgodnie z ustawą Pzp ornz wewnętrznym
regulaminem zamówieó,

2. Koordynacja procesu ofertowego oraz monitorowanie rezultatów postępowania
przetargowego,

3. Udział w pracach komisji przetargowych,
4. Opracowywanie planu zamówie6 publicznych,
5. Opracowywanie sprawozdania z udzielonych zamówieti publicznych,
















