DYREKTOR Poznan, dnia 25 stycznia 2023 roku
SADU REJONOWEGO

POZNAN - GRUNWALD 1 JEZYCE
W POZNANIU

Kd - 111 -2/23

Dyrektor Sadu Rejonowego Poznan — Grunwald i Jezyce w Poznaniu
oglasza konkurs nr 1/23
na stanowisko urz¢dnicze
— stazysta / specjalista ds. zaméwien publicznych i inwestycji
w wymiarze calego etatu
Wymagania:
Niezbedne:
1. Wyksztalcenie wyzsze minimum pierwszego stopnia (preferowane: administracja, prawo,
budownictwo),
Peina zdolnosé¢ do czynnosci prawnych,
Nieposzlakowana opinia,
Niekaralnosé za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe,
Przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,
Znajomo$é¢ techniki pracy biurowej, w tym umicjgtnoéé poslugiwania si¢ sprzgtem
komputerowym,
8. Kreatywnosé,
9. Komunikatywnosé,
10. Odpornos¢ na stres, umiej¢tnose pracy pod presjg czasu,
1. Wysoki poziom analitycznego myslenia,
12. Wysoki poziom wiedzy ogolnej i kultury osobiste;j,
13. Umiejgtnos¢ pracy w zespole.
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Dodatkowe:

1. Znajomos$¢ ustawy prawo zamowien publicznych (Pzp) oraz wiedza z zakresu zasad
sporzadzania dokumentacji przetargowe;j,

2. Umiejgtnosé analizy projektdw, map projektowych i dokumentacji technicznej,

Znajomos¢ Centralnego Systemu Zakupow,

4, Doswiadczenie praktyczne w prowadzeniu postgpowan krajowych i unijnych, zgodnie
z ustawa Pzp.
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Zakres zadai wykonywanych na stanowislku:

1. Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwief publicznych z zastosowaniem procedur
i trybow okreslonych przepisami prawa, zgodnic z ustawg Pzp oraz wewngtrznym
regulaminem zamowien,

2. Koordynacja procesu ofertowego oraz monitorowanic rezultatdw postgpowania
przetargowego,

3. Udzial w pracach komisji przetargowych,

Opracowywanic planu zamowien publicznych,

5. Opracowywanie sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych,
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