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3.

Ogtoszenie o naborze
Starostwo Powiatowe w Szamotutach ogtasza nabdér na stanowisko urzednicze
1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Szamotutach, ul. Wojska Polskiego 4,
64-500 Szamotuty
2. Okreslenie stanowiska:

Geodeta w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:
Kandydat(ka) do pracy:

ouswNRE

posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze o kierunku geodezja i kartografia,

posiada minimum trzy lata udokumentowanego stazu pracy,

posiada obywatelstwo polskie,

posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

. cieszy sie nieposzlakowang opinig,

Wymagania dodatkowe:

1.

w

N

co najmniej 2 lata pracy w administracji samorzgdowej lub rzgdowej,
w tym przynajmniej 1 rok przy wykonywaniu podobnych czynnosci,

. studia o specjalnosci Kataster Nieruchomosci,
. znajomos¢ obstugi Systemu Informacji Przestrzennej GEO-INFO 7,
. znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu gospodarki nieruchomosciami, planowania

i zagospodarowania przestrzennego, witasnosci lokali, ksigg wieczystych i hipoteki, kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy

o ochronie danych osobowych, instrukcji kancelaryjnej, postepowania cywilnego, samorzadu
terytorialnego,

. kursy i/lub szkolenia z zakresu spraw zwigzanych z aktualizacja operatu ewidencji gruntéw i

budynkdw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,
bardzo dobra znajomos¢ obstugi Microsoft Office,
umiejetnosci redagowania tekstow i pism urzedowych,

. doswiadczenie zawodowe w obstudze innych aplikacji do prowadzenia operatu ewidencji gruntéw

i budynkéw np. Ewid 2007, EWOPIS, EWMAPA, EGB 2000, Gl Integra,
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9.
10.
11.
12.
13.
14.

umiejetnos$¢ argumentacji oraz samodzielnego rozwigzywania problemoéw,
znajomosc jezyka angielskiego,

prawo jazdy kategorii B,

zaangazowanie, kreatywnos$¢ oraz umiejetnos$¢ pracy w zespole,

obstuga urzadzen biurowych,

systematycznosé, doktadnosé, odpowiedzialnos$é, samodzielnosé, komunikatywnosé.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Osoba na tym stanowisku odpowiedzialna bedzie za realizacje zadan bedacych
w zakresie dziatania Referatu Ewidencji Gruntow i Budynkéw Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru,
a w szczegodlnosci:

1.

w

N

5.

prowadzenie spraw wptywajgcych i podejmowanych z urzedu, dotyczacych aktualizacji operatu
ewidencyjnego,

przeprowadzanie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie projektéw decyzji
administracyjnych z zakresu ewidencji gruntéw i budynkow,

prowadzenie spraw dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

przeprowadzanie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie projektéw decyzji
administracyjnych z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

. weryfikowanie zbioréw danych lub innych materiatéw stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub

prac kartograficznych pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa obowigzujgcymi w geodezji i
kartografii dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, a w szczegdlnosci:

. wykonywania pomiaréw oraz opracowywania wynikow tych pomiaréw,

kompletnosci przekazywanych wynikéw wykonanych prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych,

przyjmowania zbioréw danych lub innych materiatéw stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub
prac kartograficznych dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntéw do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

monitorowanie aktdw normatywnych generujgcych zmiany danych ewidencyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem powszechne] taksacji nieruchomosci oraz
opracowywaniem i prowadzeniem map i tabel taksacyjnych dotyczgcych nieruchomosci,

. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez bezposredniego przetozonego dotyczacych pracy.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w pomieszczeniach biurowych wymaga jednak umiejetnego wspédtdziatania z innymi. Bezpieczne
warunki pracy na stanowisku. Stanowisko zwigzane z pracg

przy komputerze. Pomieszczenie pracy niedostosowane dla osoby poruszajgcej

sie na wozku inwalidzkim.

6.

w

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osoéb

niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.
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7. Wymagane dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje zawodowe,
wymagane do wykonywania oferowanej pracy,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy (Swiadectwa pracy, aktualne zaswiadczenia),

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych odbycie stuzby przygotowawczej oraz zaswiadczenie o
zdanym egzaminie (jezeli kandydat posiada),

5. oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6. oSwiadczenie, ze kandydat posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

7. oSwiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku,

8. kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc (w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzystac¢ z uprawnienia wynikajgcego z art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych),

9. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
na potrzeby postepowania rekrutacyjnego zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

8. Termin, sposdb i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Szamotutfach (
kancelaria) lub przesta¢ pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Szamotutach, ul. Wojska Polskiego 4,
64-500 Szamotuty.

Dokumenty powinny by¢ uporzagdkowane w sposdb chronologiczny zgodnie z ogtoszeniem o naborze i
opatrzenie podpisem kandydata.

Oferty nalezy sktadaé¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko Geodety w Wydziale
GK"

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02.07. 2018 r. o godzinie 14:00.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej i stronie internetowej BIP
Starostwa Powiatowego w Szamotutach: www.powiat-szamotuly.pl

9. Dodatkowe informacje:
Oferty, ktore wptyng do Starostwa niekompletne lub po okreslonym terminie zostang zwrdcone
nadawcom bez rozpatrywania. Oferta kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie naboru, zostanie
dotgczona do jego akt osobowych. Oferty kandydatéw, ktérzy znajdg sie w gronie spetniajgcych
wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe, bedg
zwrocone po uptywie trzech miesiecy od dnia zakoriczenia naboru.
Szamotuty, dnia 21.06.2018 r.

Starosta Szamotulski

Jozef Kwasniewicz
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