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PROKURATOR OKREGOWY
W POZNANIU

Ogloszenie

z dnia 13 lipca 2018 roku sygn. PO V WO 1111. 2 .2018

Prokurator Okrggowy w Poznaniu w dniu 13 lipca 2018 roku za
przeprowadzenie naboru w drodze konkursu kandydatdéw na staz urze

w prokuraturach rejonowych okregu poznanskiego oraz Prokuraturze Okre

w Poznaniu na docelowe stanowiska urzednicze - mlodszego referenta i inspek

Przewidywane jest przyjecie 9 kandydatow w nastgpujacych jednostkach:

Prokuratura Rejonowa Poznan - Grunwald w Poznaniu — 2 etaty,

Prokuratura Rejonowa Poznan - Stare Miasto w Poznaniu — 1 etat,

Prokuratura Rejonowa Poznan - Wilda w Poznaniu — 1 etat,

Prokuratura Rejonowa w Szamotulach - 1 etat,

Prokuratura Rejonowa w Srodzie Wikp. - 1 etat,

Prokuratura Okrgegowa w Poznaniu — 1,5 etatu,

- Prokuratura Okr¢gowa w Poznaniu Wydziat VII Budzetowo — Administracyjny —

Staz urzedniczy trwa 6 miesigcy 1 konczy si¢ egzaminem. W tym ol
kandydat wyloniony w drodze konkursu bg¢dzie zatrudniony w charakterze stz
w powyzej wskazanym wymiarze etatu w Prokuraturze Okregowej w Poznanit
Prokuraturach Rejonowych: Poznan — Grunwald w Poznaniu, Poznan — Stare M

w Poznaniu, Poznafi — Wilda w Poznaniu, w Szamotutach i w Srodzie Wlkp.

Zasady wynagradzania oraz odbywania stazu okresla Rozporzadzenie Mi

Sprawiedliwosci z 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk i szczegétowych
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wynagradzania urz¢dnikow 1 innych pracownikow sagdow i prokuratury oraz odbyy
stazu urz¢dniczego (Dz. U. z 2017 roku, poz. 485 ze zm.).

https://szamotuly.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 3/15



17.05.2024

j anskiego
Nabor na staz urzedniczy w prokuraturach rejonowych okregu pozn g
a

Zakres zadaf na docelowym stanowisky miodszego referenta w prok

obejmuje:

1.
2

3,
4.

rejestrowanie i znakowanie spraw z zakresy administracji prokuratora
prowadzenie urzadzen ewidencyjnych i obstuga biurowa z zakresu
karnych i cywilnych w prokuraturze

przyjmowanie i ekspediowanie korespondencji

udzielanie stronom procesowym informacji o biegu spraw zav
W prokuraturze

wykonywanie przydzielonych przez Kierownika Sekretariatu zadap okres]
W przepisach regulujacych zakres dziatania sekretariatéw oraz innych d;

administracji w powszechnych jednostkach Organizacyjnych prokuratury.

prokuratury,
nadzorowanie POprawnosci pracy systeméw tacznosci przewodowych,
administrowanje systemami niskopragdowymi prokuratury, w tym syster
i instalacjj przeciwpozarowych, Systemow powiadomienia o Zagrozeni
instalacji CCTV j ograniczonego dostepu,

administrowanie Poprawnoscig  pracy urzadzen bezpieczenstwa ¢

WYyposazenia kancelarij tajnych,

parkingach prokuratury,
zlecanie napraw urzadzen oraz instalacji, merytoryczne sprawdzanie i rozliczar

kosztow z zakresy prowadzonych zagadnien,

- Przygotowywanie wnioskéw i specyfikacji istotnych warunkgw do zaméwi

W zakresie prowadzonych spraw,
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Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem mlodszego referenta

1. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

2. nieposzlakowana opinia,

3. niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

4. przeciwko osobie nie jest prowadzone postepowanie o przesteps
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

5. wyksztatcenie Srednie lub srednie branzowe oraz zdany egzamin
maturalny,

6. umiejetnosé obstugi komputera.

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem inspektora:

1. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
2. nieposzlakowana opinia,
3. niekaralnosé¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,
4. przeciwko osobie nie Jjest prowadzone postgpowanie o przestepstw
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
5. wyksztalcenie $rednie lub srednie branzowe oraz zdany egzamin
maturalny,
6. wyksztalcenie $rednie techniczne, najlepiej w branzy elektrycznej,
telekomunikacyjnej lub pokrewnych, mile widziane wyzsze techniczn

7. umiejetnosé obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe Zwigzane ze stanowiskiem mtodszego referenta:

1. ogélna znajomosé systemu prawnego obowigzujgcego w RP

2. umiejetnosé sprawnej obshugi programow prawniczych

3. ogllna znajomosé prowadzenia Spraw z zakresu biurowosci

4. umiejetnoéé wspolpracy w zespole, dyspozycyjnos¢, odpornosé¢ na
umiejetnos¢ podejmowania decyzji.
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Osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do odbycia stazu urzednic:

W prokuraturze winna zlozy¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej w Poznaniu ]

3
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Z i h rejonowych okregu poznans
5 taz urzedniczy w prokuraturac
17.05.2024 Nabérnas

ul. Solnej 10, 61-736 Poznan lub przestaé na wskazany adres z dopiskiem na ko
»Konkurs PO Vv wQ 1111. 2 .2018”, w terminie do 20 sierpnia 2018 roku wr
o dopuszczenie do konkursu z okresleniem preferowanej jednostki prokuratury o,

L. zyciorys i informacje o przebiegu Kariery zawodowe;j;

2. urzedowo poswiadczony odpis dokumentéw potwierdzajacych posia
wyksztalcenie;

3. o$wiadczenie kandydata o tym, ze nie byt karany i nie jest prowad
przeciwko niemu postepowanie o przestepstwo $cigane z oskars
publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

4. o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pemych zdolnosci do czynn
prawnych;

5. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
potrzeby konkursu (zatacznik nr 1 do ogloszenia);

6. aktualng fotografie.

Kandydat moze dolaczyé réwniez oryginaly lub kserokopie dokument
potwierdzajacych  dodatkowe umiejetnoscei, kwalifikacje i posiadanie sto
naukowych.

Konkurs zostanie przeprowadzony w siedzibje Prokuratury Okregow
W Poznaniu przy ul. Solnej 10 w trzech etapach:
* Ietap — wstepna selekcja ofert kandydatéw pod katem spetnienia wymogao

o Iletap - praktyczny sprawdzian umiejetnosci,

o III etap — rozmowa kwalifikacyjna.

Listy kandydatow zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursy oraz jeg
termin i miejsce Przeprowadzenia beds umieszezone na stronie internetowe

Prokuratury Okregowej w Poznaniy (WWW.poznan.nn onv ni\ aram an c_11-
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—==Exemviapa) Uiaz ud WDICY 0gfoszef

Prokuratury Okregowej w Poznaniu przy ul. Solnej 10 (parter).
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Zasady przeprowadzenia konkursu na staz urzedniczy zostaly okreslone
z 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow i prokuratury (tj. Dz. U. z 20
poz. 577) oraz Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z 17 stycznia 20
W sprawie szczegolowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw

urzedniczy w sadzie i prokuraturze (tj. Dz. U. z 2014 roku, poz. 400)

Zalgeznik nr 1 do ogloszenia oraz o$wiadczenie o wyrazeniu zg
przetwarzanie danych osobowych - opublikowano na stronie internetowej Prok

Okregowej w Poznaniu.

Ogloszenie zamiescié:
- BIP
- strona internetowa Prokuratury Okregowej w Poznaniu

- tablica ogloszen Prokuratury Okregowej w Poznaniu
- Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu

- Powiatowy Urzad Pracy w Szamotutach

- Powiatowy Urzad Pracy w Srodzie Wikp.
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INFORMACJE 0 PRZETWARZANIU DANYCH (1)
(W ZAKRESIE NABORU NA STANOWISKA)

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w Sprawie ochrony osgh fizycznych w zwiazku z przetws

osobowych i w Sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9

T0Zporzadzenie o ochronie danych), Zwanego dalej RODO, Prokurator Okregowy w Poznani

L, Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w Poznaniy ;

ul. Solnej 10, 61-736 Poznan, te], (61) 88-52-000, e-maj] rokuratura@ 0ZNnan.po.goy

2. Inspektorem ochrony danych jest Pani Natalja Szymkowiak, adres koresponde;

Poznan, y]. Solna 10, te], (61) 88-52-1 14, e-maj] iod@goznan.po-gov.pl .

3. Dane osobowe Przetwarzane s3 w cely realizacji zadag administratora Zwigzanych ;
naborem na wolne Stanowisko,

7. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art, 291 Ustawy z dnia 26 czerw

- Kodeks pracy jest obowiqzkowe, podanie danych w zakresie SZerszym jest dobrowolne
Wyrazenia zgody na ich Przetwarzanie.
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/miejsc

/sygnatura/

/imig i nazwisko osoby
sktadajacej oswiadczenie/

OSWIADCZENIE

0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

—_—
/podpis osoby sktadajacej oswiz
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*niepotrzebne skreslic
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