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Dyrektor Sadu Rejonowego w Szamotutach
ogtasza konkurs
na stanowisko inspektora
w celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy
liczba wolnych stanowisk: 1

I. Wymagania konieczne

1) posiadanie co najmniej wyksztatcenia wyzszego | stopnia,

2) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

3) nieposzlakowana opinia, wysoki poziom kultury osobistej,

4) niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

5) w stosunku do kandydata nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

7) biegta umiejetnos$¢ postugiwania sie sprzetem komputerowym i oprogramowaniem m.in. Word)
8) umiejetnos¢ szybkiego, bezbtednego pisania na komputerze,

9) obstuga urzadzen biurowych (kserokopiarka, fax),

10) komunikatywnos¢, kreatywnosé, zdolnosé szybkiego uczenia sie, odpornos¢ na stres, umiejetnosc
pracy w zespole.

Il. Dodatkowym atutem beda:

1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie - kierunek administracja, prawo,

2) znajomosé ogdlnych zagadnien z zakresu ustawy - Prawo o ustroju sagdéw powszechnych oraz
Regulaminu urzedowania sadéw powszechnych.

lll. Zakres zadari wykonywanych na stanowisku pracy:

1) Prowadzenie Sekretariatu Dyrektora Sadu,

2) przygotowywanie wystgpien do Dyrektora Sgdu o wyasygnowanie srodkdw na zakupy, ustugi,
dostawy oraz przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia

procedur przetargowych zgodnie z przepisami ustawy pzp, 3) analiza i weryfikacja zapotrzebowan na
dostawy i ustugi sktadanych przez poszczegdlne

komarki organizacyjne,

4) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym oaz opisywanie i pieczetowanie zgodnie ze
stosowanymi przepisami ustawy pzp faktur oraz innej dokumentacji na postawie ktorej
dokonywane sg wyptaty srodkéw z budzetu jednostki,

5) inne czynnosci wchodzgce w zakres zadan Oddziatu Administracyjnego.

IV Zgtoszenie kandydata powinno zawierac

1) podanie i CV,

2) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, staz pracy i kwalifikacje,

3) oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

4) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

5) oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych,
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6) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

V. Informacje dodatkowe

Warunki pracy:

Stanowisko pracy jest zlokalizowane na lll pietrze trzypietrowego budynku, dojazd na pietra winda.
Pomieszczenia statej pracy oswietlone swiattem naturalnym i sztucznym, z wentylacja mechaniczng,
klimatyzacjg oraz mozliwoscig otwierania okien. Budynek i pomieszczenia spetniajg wymogi zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych. Stanowisko pracy spetnia wymogi zatrudnienia pracownika administracyjno-
biurowego. Praca biurowa w siedzibie Urzedu, obstuga

komputera powyzej 4 godzin dziennie.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Sgdzie, w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6%.

Konkurs zostanie przeprowadzony w oparciu o przepisy rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz
urzedniczy w sgdzie i prokuraturze (Dz .U.2014.400 j.t.).

VI. Termin i miejsce skfadania dokumentéw

Pisemne oferty nalezy sktadac osobiscie w Oddziale Administracyjnym Sadu Rejonowego w Szamotutach
ul. Aleja 1 Maja 5a. 64-500 Szamotuty; p.406 badz drogg pocztowa (decyduje data stempla pocztowego)
wraz z podaniem oznaczenia konkursu: A-l 10-2/18 - do dnia 04.06.2018 r.;

Lista osob zakwalifikowanych do dalszego etapu konkursu wraz z podaniem miejsca oraz terminu
zostanie ogloszona na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Szamotutach

po dniu 04-06-201 8 r.

www.szamotuly.sr.gov.pl
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